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Power Automate est un outil Microsoft qui permet de créer des flux de 
travail automatisés entre différentes applications et services pour 
automatiser des tâches répétitives et manuelles. 
 
Pour créer un flux, rendez-vous dans l’accueil du site officiel Power 
Automate, cliquez sur les trois barres horizontales en haut à gauche puis 
cliquez sur “Mes flux” et enfin “Nouveau flux” en haut de la page. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Maintenant, Power Automate vous propose deux choix : utiliser un 
modèle pré-créé ou créer son propre flux à partir de zéro.​
 
Lorsque vous cliquez sur “Modèles”, une page s’ouvre avec des 
exemples de modèles pré-faits. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Fiche de procédure  

Power Automate 

 

 ​
Page < 2 > / < 4 >  

 
 
Lorsque que vous cliquez sur l’un d'entre eux, la page de création de 
flux s’ouvre vous permettant de modifier votre modèle de flux. 
 
 
Si vous voulez créer votre propre flux en partant de zéro, cliquez sur 
générer un flux de cloud automatisé cela vous ouvrira une page 
permettant de nommer votre flux, et de sélectionner un déclencheur. 

  
Maintenant cliquez sur “Créer” et la page d’édition de flux s’ouvrira. 
 
 
 
 
 
 
 
Le déclencheur que vous avez choisi peut être modifié par exemple, ce 
déclencheur détecte quand le Microsoft Forms que vous avez choisi est 
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rempli. Vous pouvez donc ajouter une nouvelle action en cliquant sur le 
petit + en dessous de votre déclencheur.  
 

 
 
Il y a énormément de possibilités disponibles avec plusieurs outils 
différents (notamment ceux de Microsoft). 
 
Voici un exemple de flux réalisé, il sert à automatiser la récupération des 
réponses d’un formulaire :  
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Work in progress… 


